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Functie 4. A
Titel : Paviljoen Codrdinator
Datum : 01-04-2011

Doel van de functie :

De Paviljoen Codrdinator is het eerste aanspreekpunt voor het Bestuur inzake de paviljoen
werkzaamheden. Hij/zij co6rdineert en stemt de werkzaamheden af met alle vrijwilligers die op een
of ander moment inzetbaar zijn in het paviljoen. Daarnaast is hij/zij verantwoordelijk voor een goed
en ordelijk verloop tijdens de openstellingstrijden van het paviljoen.

Aanspreekpunten / Contacten :

Intern:

e Leden Algemeen Bestuur
Penningmeester
Inkoper paviljoen
Kasbeheerder
Gastvrouwen en gastheren (teamleiders)
Paviljoenvrijwilligers

Taken :

De Paviljoen Cobrdinator voert de volgende werkzaamheden uit:
e Stelt aan de hand van de beschikbaarheid van de vrijwilligers dienstroosters op voor zowel
bar- als keukenmedewerk(st)ers;
Regelt op verzoek van het Bestuur vrijwilligers voor incidentele activiteiten;
Stemt met het Bestuur/Coérdinatoren en/of Coérdinator Evenementen de diverse jaarlijkse
activiteiten op elkaar af;
Ziet er op toe dat de voorraden regelmatig worden aangevuld;
Stelt richtlijnen op voor het eigen verbruik van de paviljoenmedewerkers;
Aansturen schoonma(a)k(st)ers paviljoen;
Overlegt periodiek met inkoper, kasbeheerder, gastvrouwen, gastheren over voortgang en
verbeteringen.

Kennis / Vaardigheden :

Goede mondelinge en schriftelijke uitdrukkingsvaardigheden;
Flexibel;

Planningsinzicht;

Representatief.

Overige aandachtspunten :

e De paviljoen codrdinator is voorzitter van de paviljoencommissie.
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